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ALTERNANZA SCUOLA LAVORO

ISCRIZIONE NELLA SEZIONE SPECIALE DI SOCIETA’ DI CAPITALI O DI PERSONE GIA’
ISCRITTA AL REGISTRO DELLE IMPRESE (art. 1 comma 41 legge 107/2015)

NORMATIVA:
Art. 1 L. 107/2015, art. 4, comma 3 d.l. 3/2015 convertito in L. 33/2015

TERMINE:
nessuno

OBBLIGATO:
ogni legale rappresentante

ALLEGATI:

e dichiarazione sostitutiva, resa dal legale rappresentante ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000
relativa alle informazioni richieste dall’art. 4, comma 3 d.l. 3/2015, richiamato dall’art. 1 comma 42 della
legge 107/2015.

IMPORTI:

Imposta di bollo:

societa di capitali € 65,00

societa di persone € 59,00

(esente se start up innovativa, incubatore certificato, PMI innovativa, cooperativa sociale)
Diritti di segreteria € 90,00

(esente se start up innovativa o incubatore certificato, € 45,00 se cooperativa sociale)

FORMA DEGLI ATTI E DEI DOCUMENTI:

La dichiarazione sostitutiva va prodotta in formato .pdf/A (ISO 19005-1/2/3), sottoscritta digitalmente dal
legale rappresentante e codificata con il codice tipo documento D40-ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO:
DICHIARAZIONE INFORMAZIONI.

MODULISTICA REGISTRO DELLE IMPRESE E COMPILAZIONE:
e Codice atto A99

¢ Con Software Starweb:

— selezionare, sulla sinistra della schermata, la voce “Variazione” del menu “Comunicazione Unica
d’Impresa”,

— compilare i campi relativi alla provincia destinataria e al codice fiscale dell'impresa oppure al numero di
iscrizione REA presso la CCIAA della provincia ove ha sede I'impresa. Selezionando il bottone “ Dati Impresa”
viene individuata I'impresa presente negli archivi del registro delle imprese della provincia selezionata;
selezionando I'impresa proposta vengono ribaltati automaticamente sulla pagina i suoi dati identificativi
(denominazione, forma giuridica, sede, attivita prevalente) e viene proposta la lista dei gruppi di possibili
comunicazioni di variazione,

— dal gruppo di voci di variazione “Sezione Speciale per I'alternanza scuola-lavoro”, selezionare I'opzione




“Iscrizione alla sezione speciale” e il bottone “Continua”,
— nella pagina successiva “Iscrizione alla sezione speciale” & necessario:
* inserire la data della domanda,

* valorizzare il campo Iscrizione alla Sezione Speciale scrivendo il testo “SI DEPOSITA
CONTESTUALMENTE DICHIARAZIONE DI VERIDICITA' DELLE INFORMAZIONI PER L'ISCRIZIONE NELLA
SEZIONE SPECIALE ALTERNANZA SCUOLA LAVORO" e, se societa di persone, indicare le informazioni
relative al fatturato e al patrimonio netto riferite all’'ultimo esercizio,

* valorizzare il campo Numero massimo studenti ammissibili,
* valorizzare il campo Periodi nei quali svolgere |'attivita di alternanza,
* se presenti, indicare anche i Rapporti con operatori che attivano percorsi di alternanza,

* altermine selezionare il bottone “Avanti”,
— compilare i dati richiesti nella pagina “Dati del Dichiarante” e al termine premere il bottone “Salva Totale”,
— allegare alla pratica I'autocertificazione prodotta in formato PDF/A, firmata digitalmente dal legale
rappresentante dell'impresa, con codice documento D40 - ALTERNANZA SCUOLALAVORO: DICHIARAZIONE
INFORMAZIONI e con data pari a quella inserita nella prima pagina di cui sopra,
— firmare digitalmente la pratica, indicare gli importi dei diritti di segreteria e dell'imposta di
bollo e inviare la pratica.

e Con Software Fedra o programmi equivalenti: Modulo S2, compilato al riquadro 20 - ALTRI ATTI E FATTI
SOGGETTI AD ISCRIZIONE E A DEPOSITO

— codice 100 ISCRIZIONE SEZIONE SPECIALE ALTERNANZA SCUOLA LAVORO

— codice 101 NUMERO MASSIMO STUDENTI AMMISSIBILI

— codice 102 PERIODI NEI QUALI SVOLGERE L'ATTIVITA DI ALTERNANZA

— se ritenuto utile dall'impresa, codice 103 RAPPORTI CON OPERATORI CHE ATTIVANO PERCORSI DI

ALTERNANZA inserendo i dati richiesti nella rispettiva casella a testo libero.
e Se non gia denunciato in precedenza, deve essere comunicato I'indirizzo del sito internet dell'impresa,
qualora gia registrato e attivo
— mediante la selezione, se si utilizza Starweb, dell’'opzione “Variazione indirizzo della sede nello stesso
Comune” del gruppo “Dati sede” e compilazione dell’apposito campo
— mediante la compilazione dell’apposito campo del riquadro 5 del modello S2, nel caso in cui si utilizzi
Fedra o altri programmi equivalenti.
La mancata indicazione del sito internet, se 'impresa ne e sprovvista, non & ostativa all’iscrizione
nel Registro.
e Le societa di persone devono anche indicare, nel campo testo corrispondente al codice "Iscrizione sezione
speciale alternanza scuola lavoro", le informazioni relative al fatturato e al patrimonio netto riferite
all’'ultimo esercizio (per quelle in contabilita semplificata i dati relativi del patrimonio netto sono desunti
dall’inventario dell’ultimo esercizio). Invece per le societa di capitali le informazioni relative al fatturato e al
patrimonio netto riferite all’ultimo bilancio non vanno dichiarate perché gia acquisite automaticamente dal
Registro Imprese.
e Non devono essere indicate nella modulistica, al fine della richiesta di iscrizione, essendo dati gia in
possesso del Registro Imprese, le altre informazioni previste dai commi 41 e 42 dell’art. 1 della Legge
107/2015, come l'attivita svolta, il numero dei dipendenti, I'elenco dei soci e I'ultimo bilancio depositato per
le societa di capitali o I'elenco dei soci e amministratori per le societa di persone.
Si intende che se le suddette informazioni non fossero gia in possesso del Registro Imprese o non fossero
aggiornate al momento della richiesta di iscrizione nella sezione speciale, le stesse devono essere
aggiornate, a seconda del tipo di informazione, mediante la contestuale compilazione dell’idoneo
modello/riquadro della modulistica ministeriale, o mediante un preventivo ed autonomo deposito al
Registro Imprese.
e Distinta firmata digitalmente dal legale rappresentante (o da suo delegato, allegando modello procura e
documento di identita del legale rappresentante, in file separati).




AGGIORNAMENTO DELL'ISCRIZIONE

Se limpresa, gia iscritta alla sezione speciale del registro Imprese “Alternanza scuola-lavoro”, ha
successivamente la necessita di aggiornare il numero massimo studenti ammissibili, i periodi nei quali
svolgere l'attivita di alternanza o i rapporti con operatori che attivano percorsi di alternanza, deve
procedere in modo analogo all’iscrizione, inviando una pratica di Comunicazione Unica di variazione (se si
utilizza Starweb occorre selezionare 'opzione “Aggiornamento delle informazioni” dal gruppo “Sezione
Speciale per l'alternanza scuola-lavoro”), con allegata la dichiarazione di veridicita.



ISCRIZIONE NELLA SEZIONE SPECIALE DI IMPRESA INDIVIDUALE GIA’ ISCRITTA AL
REGISTRO DELLE IMPRESE

NORMATIVA:
Art. 1 L.107/2015, art. 4, comma 3 d.l. 3/2015 convertito in L. 33/2015

TERMINE:
nessuno

OBBLIGATO:
il titolare dell'impresa

ALLEGATI:

e dichiarazione sostitutiva, resa dal titolare dell'impresa ai sensi degli art. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000
relativa alle informazioni richieste in applicazione dell’art. 4, comma 3 d.l. 3/2015 richiamato ex art. 1
comma 42 della legge 107/2015 che istituisce il registro nazionale per l'alternanza scuola-lavoro

IMPORTI:
Imposta di bollo: € 17,50
Diritti di segreteria € 18,00

FORMA DEGLI ATTI E DEI DOCUMENTI:

La dichiarazione sostitutiva va prodotta in formato .pdf/A (ISO 19005-1/2/3), sottoscritta digitalmente dal
titolare e codificata con il codice tipo documento D40-ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO: DICHIARAZIONE
INFORMAZIONI.

MODULISTICA REGISTRO DELLE IMPRESE E COMPILAZIONE:
e Codice atto A99

e Con Software Starweb:

— selezionare, sulla sinistra della schermata, la voce “Variazione” del menu “Comunicazione Unica
d’Impresa”,

— compilare i campi relativi alla provincia destinataria e al codice fiscale dell'impresa oppure al numero di
iscrizione REA presso la CCIAA della provincia ove ha sede I'impresa. Selezionando il bottone “Dati Impresa”
viene individuata I'impresa presente negli archivi del registro delle imprese della provincia selezionata;
selezionando I'impresa proposta vengono ribaltati automaticamente sulla pagina i suoi dati identificativi
(denominazione, forma giuridica, sede, attivita prevalente) e viene proposta la lista dei gruppi di possibili
comunicazioni di variazione,

— dal gruppo di voci di variazione “Sezione Speciale per I'alternanza scuola-lavoro”, selezionare I'opzione
“Iscrizione alla sezione speciale” e il bottone “Continua”,

— nella pagina successiva “Iscrizione alla sezione speciale” & necessario:

* inserire la data della domanda,

* valorizzare il campo Iscrizione alla Sezione Speciale scrivendo il testo “SI DEPOSITA
CONTESTUALMENTE DICHIARAZIONE DI VERIDICITA' DELLE INFORMAZIONI PER L'ISCRIZIONE NELLA
SEZIONE SPECIALE ALTERNANZA SCUOLA LAVORO", indicando le informazioni relative al fatturato e
al patrimonio netto riferite all’ultimo esercizio,

* valorizzare il campo Numero massimo studenti ammissibili,

* valorizzare il campo Periodi nei quali svolgere |'attivita di alternanza,

* se presenti, indicare anche i Rapporti con operatori che attivano percorsi di alternanza,

* al termine selezionare il bottone “Avanti”,
— compilare i dati richiesti nella pagina “Dati del Dichiarante” e al termine premere il bottone “Salva Totale”,
— allegare alla pratica l'autocertificazione prodotta in formato PDF/A, firmata digitalmente dal titolare



dell'impresa, con codice documento D40 - ALTERNANZA SCUOLA-LAVORO: DICHIARAZIONE INFORMAZIONI
e con data pari a quella inserita nella prima pagina di cui sopra,

— firmare digitalmente la pratica, indicare gli importi dei diritti di segreteria e dell'imposta di bollo e inviare
la pratica.

e Con altri software conformi alle specifiche tecniche ministeriali: Modulo 12, compilato al riquadro 31 -
ALTRI ATTI E FATTI SOGGETTI AD ISCRIZIONE E A DEPOSITO

— codice 100 ISCRIZIONE SEZIONE SPECIALE ALTERNANZA SCUOLA LAVORO

— codice 101 NUMERO MASSIMO STUDENTI AMMISSIBILI

— codice 102 PERIODI NEI QUALI SVOLGERE L'ATTIVITA DI ALTERNANZA

— se ritenuto utile dall’'impresa, codice 103 RAPPORTI CON OPERATORI CHE ATTIVANO

PERCORSI DI ALTERNANZA inserendo i dati richiesti nella rispettiva casella a testo libero.
e Se non gia denunciato in precedenza, deve essere comunicato l'indirizzo del sito internet dell’impresa,
qualora gia registrato e attivo
— mediante la selezione, se si utilizza Starweb, dell’'opzione “Variazione indirizzo della sede
nello stesso Comune” del gruppo “Dati sede” e compilazione dell'apposito campo
— mediante la compilazione dell'apposito campo del riquadro 5 del modello 12, nel caso in cui si utilizzino
altri programmi conformi alle specifiche tecniche ministeriali.
La mancata indicazione del sito internet, se I'impresa ne & sprovvista, non & ostativa all’iscrizione nel
Registro.
e Le imprese individuali devono anche indicare, nel campo testo corrispondente al codice "Iscrizione sezione
speciale alternanza scuola lavoro", le informazioni relative al fatturato e al patrimonio netto riferite
all’'ultimo esercizio (per quelle in contabilita semplificata i dati relativi del patrimonio netto sono desunti
dall’inventario dell’ultimo esercizio).
e Non devono essere indicate nella modulistica al fine della richiesta di iscrizione, essendo dati gia in
possesso del Registro Imprese, le altre informazioni previste dai commi 41 e 42 dell’art. 1 della Legge
107/2015, come I'attivita svolta, il numero dei dipendenti, il titolare dell'impresa.
e Distinta firmata digitalmente dal titolare (o da suo delegato, allegando modello procura e documento di
identita del legale rappresentante, in file separati).

AGGIORNAMENTO DELL'ISCRIZIONE

Se limpresa, gia iscritta alla sezione speciale del registro Imprese “Alternanza scuola-lavoro”, ha
successivamente la necessita di aggiornare il numero massimo studenti ammissibili, i periodi nei quali
svolgere l'attivita di alternanza o i rapporti con operatori che attivano percorsi di alternanza, deve
procedere in modo analogo all’iscrizione, inviando una pratica di Comunicazione Unica di variazione (se si
utilizza Starweb occorre selezionare 'opzione “Aggiornamento delle informazioni” dal gruppo “Sezione
Speciale per I'alternanza scuola-lavoro”), con allegata la dichiarazione di veridicita.



