
                                                                                                                                

ERRORI PIÙ FREQUENTI RISCONTRATI 
SULLE PRATICHE DI RINNOVO 

DEGLI ORGANI SOCIALI DEPOSITATE AL
REGISTRO IMPRESE



                                                                                                                                

MANCANZA PEC

Attenzione a: Errore frequente: Compilazione corretta / allegato corretto:

INDIRIZZO PEC DELLA SOCIETA' In visura non è presente la Pec della società. La casella Pec della società può essere comunicata anche 
contestualmente alla pratica di rinnovo delle cariche sociali, 
compilando l'apposito campo nel riquadro relativo alla sede 
della società.

COMPILAZIONE DELLA DISTINTA

Attenzione a: Errore frequente: Compilazione corretta / allegato corretto:

ASSOLVIMENTO IMPOSTA DI 
BOLLO

Indicazione "esente da bollo" per le istanze che sono invece 
soggette al pagamento dell'imposta.

Il rinnovo delle cariche sociali è soggetto all'imposta di bollo 
(sono esenti le pratiche relative a cooperative sociali, startup, 
incubatori, pmi innovative).
Occorre indicare bollo assolto in entrata aut.RA n.1506/2001 
rep.3 del 27.03.2001, addebitandosi il bollo in ricevuta.

COMPILAZIONE DEL CAMPO 
"IL SOTTOSCRITTO" DELLA 
DISTINTA DI PRESENTAZIONE

L'intestatario della distinta (il "sottoscritto") è diverso dal 
soggetto che firma digitalmente la pratica (es. la distinta di 
presentazione viene intestata all'amministratore, indicando 
"io sottoscritto amministratore" mentre la pratica è firmata 
digitalmente dal professionista incaricato, o viceversa).

Nel campo "il sottoscritto" della distinta deve essere indicato il 
soggetto che sottoscrive digitalmente la pratica, cioè lo stesso 
soggetto obbligato (amministratore, sindaco) in possesso di 
CNS ovvero il commercialista incaricato.
La distinta può presentare più di una firma digitale, ma non 
può mai mancare quella della persona indicata come "il 
sottoscritto".

2 / 9



                                                                                                                                

COMPILAZIONE DEI MODELLI

Attenzione a: Errore frequente: Compilazione corretta / allegato corretto:

NUOVO ORGANO 
AMMINISTRATIVO IN CARICA

Da verbale allegato risulta la nomina di un organo 
amministrativo diverso da quello prima in carica (p. es. si 
delibera di cambiare il consiglio di amministrazione con un 
amministratore unico), ma nella compilazione della pratica 
non viene indicato il nuovo organo in carica.

Occorre compilare il riquadro relativo all'organo sociale in 
carica inserendo il codice del nuovo organo nominato (AU, 
ecc.) e il numero dei componenti .
Occorre inoltre verificare che lo Statuto riporti la previsione 
statutaria del nuovo organo amministrativo.

NOMINA ALLA CARICA DI 
AMMINISTRATORE

Il modello relativo alla NUOVA persona nominata è 
compilato come MODIFICA e mancano i dati relativi al 
domicilio.

Occorre nel caso di NUOVA nomina (cioè di persona non 
presente in visura come componente dell'organo 
amministrativo) effettuare la compilazione come NOMINA di 
una persona (NON MODIFICA), riportando i dati anagrafici, il 
domicilio, la carica, ecc.
Si precisa che occorre precisare sempre sia la DATA NOMINA 
sia la DATA DI NOTIFICA CONFERIMENTO.
Si ricorda che se la società ha come attività ad esempio il 
commercio ingrosso occorre allegare il modello di possesso dei
requisiti morali.

DOMICILIO 
DELL'AMMINISTRATORE
CITTADINO 
EXTRACOMUNITARIO

Si indica il domicilio in Italia dell'amministratore – cittadino 
extracomunitario – ma non si specifica la sua residenza.
Oppure:
si specifica che la residenza è in Italia, ma non viene 
allegato il permesso di soggiorno.

Il cittadino extracomunitario, residente in Italia, che viene 
nominato/confermato amministratore di società attiva, deve 
documentare il possesso del permesso di soggiorno.
Il cittadino extracomunitario residente all'estero nominato/ 
confermato amministratore di società deve accertarsi della 
condizione di reciprocità e deve dichiarare con atto di 
notorietà la residenza all'estero.
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Attenzione a: Errore frequente: Compilazione corretta / allegato corretto:

CESSAZIONE DALLA CARICA DI 
COMPONENTE CDA

E' compilata la cessazione della persona dalla carica di 
componente dell'organo amministrativo ma in caso di 
società con collegio sindacale/sindaco unico non risulta la 
presentazione della pratica da parte di un sindaco effettivo.

Occorre la sottoscrizione digitale della pratica da parte del 
sindaco effettivo o il conferimento dell'incarico al 
commercialista

NOMINA/CONFERMA ALLA 
CARICA DI  SINDACO

Non è presente la firma digitale del Sindaco e non risulta 
dal verbale allegato la sua presenza all'assemblea di 
nomina

Occorre la sottoscrizione digitale della distinta da parte del 
sindaco, o la presenza del sindaco verbalizzata in assemblea. 
L'accettazione da parte del sindaco dell'incarico può risultare 
anche da dichiarazione del LGR, ai sensi DPR 455/2000, con 
"prove" da lui conservate o dalla dichiarazione del 
commercialista incaricato dal sindaco nominato resa ai sensi 
DPR 445/2000 e nelle note della distinta deve essere precisato 
"di essere stato incaricato alla trasmissione dal sindaco che ha 
accettato la carica. Si ricorda che se la società ha come attività 
il commercio ingrosso occorre allegare il modello di possesso 
dei requisiti morali anche da parte dei sindaci. La firma dei 
sindaci sulla dichiarazione del possesso dei requisiti morali 
equivale all'accettazione della carica.

INDICAZIONE DEGLI ESTREMI 
DI ISCRIZIONE AL REGISTRO 
DEI REVISORI

Indicazione degli estremi di iscrizione nel registro dei 
revisori in caso di conferma della carica.

Sono da indicare gli estremi di iscrizione nel registro dei 
revisori solo i n caso di nomina e non di conferma, al fine di 
evitare duplicazione dei dati riportati nella visura
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Attenzione a: Errore frequente: Compilazione corretta / allegato corretto:

CESSAZIONE DALLA CARICA E' compilata la cessazione totale della persona, che invece 
deve restare in visura, in quanto mantiene un'altra carica o 
qualifica, oltre a quella da cessare.
Es.: la persona cessa dalla carica di consigliere ma rimane 
procuratore o responsabile tecnico.
Altro es : la persona in carica cessa da Presidente del 
consiglio di amministrazione, ma resta in carica come 
consigliere.

Effettuare la compilazione come MODIFICA di persona e 
cessare dalla sola carica cessata
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FIRME DEGLI OBBLIGATI

Attenzione a: Errore frequente: Compilazione corretta / allegato corretto:

FIRMA DIGITALE Manca la firma digitale degli obbligati La pratica deve essere firmata digitalmente da:
• ogni amministratore per l'iscrizione/conferma della propria 

nomina
• ogni sindaco nominato/confermato, se da verbale non 

risulta che era presente in assemblea e aveva 
espressamente accettato la carica; inoltre 
dall’amministratore o dal professionista incaricato per 
iscrizione/conferma/cessazione di sindaco

• un sindaco effettivo per cessazione di amministratore di SPA
• un sindaco effettivo o amministratore o professionista 

incaricato per cessazione amministratore di SRL .
• un amministratore o professionista incaricato per l'iscrizione

dei poteri attribuiti dall'organo amministrativo ai propri 
componenti
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DICHIARAZIONE PROFESSIONISTA INCARICATO

Attenzione a: Errore frequente: Compilazione corretta / allegato corretto:

NOMINA SINDACO

CESSAZIONE DI 
AMMINISTRATORE DI SRL

CESSAZIONE DI SINDACO

ISCRIZIONE DEI POTERI 
ATTRIBUITI DALL'ORGANO 
AMMINISTRATIVO AI PROPRI 
COMPONENTI.

Non è correttamente riportata, nel modello Note della 
pratica, la dichiarazione dell'incarico conferito al 
professionista.

Va riportata, nelle Note della pratica, la seguente dichiarazione
di incarico:
"Il sottoscritto Dott./Rag ……….………………………………..., nato a 
…………………….. il ………..…….., consapevole delle responsabilità 
penali previste in caso di falsa dichiarazione, ai sensi degli artt. 
46 e 47  D.P.R. n. 445/2000,  dichiara:
1) di essere iscritto nell'Albo dei dottori commercialisti ed 
esperti contabili della Provincia di ………….. al n ………………… e di
non avere provvedimenti disciplinari in corso che comportino la
sospensione dall'esercizio dell'attività professionale;
2) di essere stato incaricato alla trasmissione dal ………………
della società  tenuto al presente adempimento" (indicando 
nome e cognome del/i soggetto/i che hanno conferito l'incarico
alla presentazione della pratica).”
Nel caso di pratica relativa alla nomina/conferma di più 
amministratori il punto 2 della sopracitata dichiarazione è 
sostituibile con la seguente: "di essere stato incaricato alla 
trasmissione da tutti i soggetti della cui nomina chiede 
l'iscrizione".
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ALLEGATI ALLA PRATICA

Attenzione a: Errore frequente: Compilazione corretta / allegato corretto:

VERBALE E ALLEGATI ALLA 
PRATICA

Il verbale è stato allegato alla pratica senza le firme e non in
formato PDF.
Gli allegati non sono stati allegati in formato PDF.

Occorre allegare il verbale in formato PDF/A in una delle 
seguenti modalità:
1) verbale firmato digitalmente dal segretario verbalizzante, 
dal presidente e dal soggetto che presenta la pratica
2) scansione del verbale che riporta la firma grafica del 
presidente e del segretario verbalizzante e firmato 
digitalmente dal soggetto che presenta la pratica
3) Copia informatica in PDF/A del verbale originale.
In tal caso il file riporterà una delle seguenti  dichiarazioni di 
conformità o altre di contenuto similare : 
-  Il sottoscritto....... dichiara, consapevole delle responsabilità 
penali previste ex art. 76 del DPR 445/2000 in caso di falsa o 
mendace dichiarazione resa ai sensi dell’art. 47 del medesimo 
decreto, che la presente copia informatica, è conforme al 
corrispondente atto originale in formato digitale, ai sensi 
dell'art. 23 bis del D.Lgs.n. 82/2005
- Il sottoscritto....... dichiara, consapevole delle responsabilità 
penali previste ex art. 76 del DPR 445/2000 in caso di falsa o 
mendace dichiarazione resa ai sensi dell’art. 47 del medesimo 
decreto, che il presente documento è stato prodotto mediante 
copia informatica del documento in origine informatico e che 
ha effettuato con esito positivo il raffronto tra lo stesso e il 
documento originale.
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Si precisa che il file in PDF/A riporterà il testo del verbale e in 
corrispondenza  della sottoscrizione del verbale risulterà 
l'incarico ricoperto (es PRESIDENTE/SEGRETARIO), il 
nominativo dei medesimi (nome cognome) senza che vi sia 
firma autografa o firma digitale dei medesimi, e sarà firmata 
digitalmente dal soggetto che presenta la pratica
Occorre presentare gli allegati alla pratica in formato PDF/A 
firmati digitalmente da chi sottoscrive la distinta.   
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IMPORTI

Attenzione a: Errore frequente: Compilazione corretta / allegato corretto:

DIRITTI DI SEGRETERIA 
IMPOSTA DI BOLLO

Indicazione di importo non corretto. Si evidenziano i seguenti casi.
• stessa data per verbale di assemblea e verbale del cda : 

unica pratica, un bollo, perchè è un'unica istanza; due diritti 
camerali, perchè sono due atti di organi diversi ;

• stessa data per 2 verbali del CDA: unica pratica, un bollo, 
perché è un'unica istanza; due diritti camerali, perchè sono 
due atti;

• stessa data di variazione domicilio e di rinnovo cariche di 
consiglieri o di sindaci confermati: un pratica, un bollo, un 
diritto;

• se data di variazione domicilio è diversa dalla data di 
rinnovo cariche di consiglieri o di sindaci confermati: due 
distinte pratiche pratiche con bolli e diritti;

• se nel verbale di assemblea è deliberata, oltre alla nomina 
dei consiglieri o sindaci, anche la variazione della sede 
legale all'interno dello stesso comune: una pratica, un bollo,
un diritto, perchè è deliberato dallo stesso atto;

• se la variazione della sede legale è all'interno dello stesso 
Comune non occorre sia deliberata con verbale di 
assemblea di rinnovo cariche: una pratica, un bollo, due 
diritti, perché si tratta di due adempimenti distinti.
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